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第六期学习会信息

4 月 27 日，县政府办党支部召开深入贯彻中央八项规定

精神学习教育动员部署会，传达学习党中央、省委州委及县

委有关会议文件精神，会议由县政府办公室副主任、县审批

制度改革委员会办公室主任刚坚叶拉 主持，办公室各科室

全体干部职工参加。

会上逐章逐节学习

了《习近平主持二十届中

共中央政治局第十九次

集体学习并发表重要讲

话》、《习近平关于加强

党的作风建设（第二

章）》、《中华人民共和国

预算法法实施条例》、省

委理论学习中心组（扩大）学习会召开 吴晓军主持 罗东川出席、

全省各省州市扎实开展深入贯彻中央八项规定精神学习教



育等内容。确保办公室所有干部职工深刻领会中央八项规定

精神的核心要义与丰富内涵，切实将思想和行动统一到党中

央决策部署上来。

会议强调，开展深入贯彻中央八项规定精神学习教育，

是习近平总书记亲自谋划部署的重要任务意义重大，这不仅

是巩固拓展主题教育成果的关键之举，更是推动中央八项规

定学习常态化长效化的有力举措，全体干部职工务必要学习

教育为契机，进一步增强思想自觉、政治自觉、行动自觉，

以自我革命精神推进作风建设，以实际行动坚定拥护“两个

确立”、坚决做到“两个维护”。以高度的责任感和使命感，

着力提升“三服务”工作水平。

会议要求，一是强化办公室协同联动。严格落实岗位互

补制度，建立动态化人员补位机制。提升办公室整体工作协

调性与合作效能。针对重点工作任务，制定联动协作流程，

明确各岗位职责与衔接节点，确保各项工作有序衔接、高效

运转。二是规范后勤保障对接机制。后勤课须与各秘书建立

常态化沟通渠道，通过设立专用联络平台、定期召开供需对

接会等方式，强化工作联系。各秘书应按照"及时申报、精准

填报"原则，在办公用品存量低于警戒线时，及时、准确向后

勤课上报服务县长办公室的物品补给需求。后勤课需在 24

小时内响应需求，48 小时内完成物资调配，保障办公物资及

时供应。三是深化电子政务建设管理。电子政务部门要制定

门户网站内容更新专项计划，建立与政府各部门的信息报送



联动机制，每周收集、审核工作亮点素材，及时充实更新门

户网站板块内容。严格执行政务公开"三审三校"制度，建立

内容发布台账，实行双人复核、领导终审机制。定期开展信

息安全风险排查，强化技术防护措施，杜绝涉密信息泄露风

险。四是提升 12345 热线服务质效。12345 热线要进一步优

化接转交办工作流程，建立标准化受理、分类分级转办、限

时办结、跟踪回访的全流程闭环管理机制。严格执行紧急工

单 2 小时内交办、一般工单 24 小时内交办制度，明确各环

节办理时限。建立服务质量考核体系，通过定期开展业务培

训、案例分析、满意度调查等方式，持续提升工单办理质量，

确保群众诉求得到及时有效回应。五是压实督查督办工作责

任。督查室要细化年度督查任务清单，制定季度督查计划，

明确督查内容、责任单位、完成时限。采取"定期督查+专项

督查+暗访督查"相结合的方式，加大对各部门工作落实情况

的督促检查力度。建立督查通报制度，对工作推进不力的单

位进行通报批评，对整改不到位的启动问责程序，确保各项

工作任务按时保质完成。六是筑牢涉密文件管理防线。各科

室全体工作人员须严格遵守《保密法》及相关管理规定，强

化保密意识。规范涉密文件全流程管理，从接收登记、专柜

保管、专人传阅、定期清点到归档销毁，均需严格履行审批

手续，建立管理台账。定期开展涉密文件管理专项检查，及

时发现并消除安全隐患，切实保障文件安全。七是优化机关



事务管理水平。机关事务局要全面做好全县公车管理及文件

收发工作。建立文件收发登记台账，规范流转程序，确保文

件运转安全高效。在公车管理方面，完善车辆调度平台功能，

实行"一车一档"动态管理，严格执行派车审批制度。加强对

公车维修保养的全流程监管，规范维修申报、审核、验收等

环节，定期统计分析维修费用，杜绝不合理支出。按月整理

归档各类资料，形成分析报告，为科学决策提供依据，实现

管理工作规范化、精细化。


